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 مشی و دستورالعمل از معاونت آموزش کسب خط  شرح وظایف

  های و مصوبات مربوطه ها و دستورالعمل نامه مقررات و آییناجرای صحیح 

 ها ها بین کارکنان تحت نظارت و راهنمایی آن تقسیم فعالیت 

 ها های وارده از معاونت آموزش و پیگیری آن بررسی نامه 

 های لازم نامه ها و بخش نویس نامه تهیه پیش 

 های آموزشی ها و یا برنامه نظارت در توزیع نامه 

  های آموزشی و تنظیم  و اجرای امتحانات با همکاری سرپرستان گروهتنظیم و نظارت در بررسی

 لیست نمرات دانشجویان

 های آموزشی  بررسی و نظارت در تنظیم برنامه دروس دانشجویان با همکاری سرپرستان گروه

 بیمارستان

 جلسه تهیه صورتهای آموزشی و  بررسی و نظارت و تنظیم جلسات آموزشی بیمارستان و گروه 

 های تئوری دانشجویان و اطلاع به اساتید ریزی کلاس بررسی و نظارت در برنامه 

 های آموزشی، رفاهی، تحصیلی و پاسخ به پیشنهادات و انتقادات و کلیه درخواست … 

 های درس های سالن کنفرانس و کلاس نظارت بر برنامه 

 لمی و آموزشی بیمارستان و صدور های ع انجام کلیه امور مربوطه به برگزاری کنفرانس

 های سخنرانی و شرکت گواهی

 های مختلف آموزشی بیمارستان به معاونت آموزشی های آموزشی گروه گزارش فعالیت 

 علمی،  علمی شامل تشکیل پرونده حضوروغیاب و بررسی ساعات کارکرد هیئت امور هیئت

 ها ذخیره و بازخرید مرخصی استحقاقی و ترفیع آن

 گردد یر اموری که در حدود وظایف اداری از طرف سرپرست مربوطه ارجاع میانجام سا 

 

 


